
Anleitung: Teams Videokonferenz 
 

Sie können auf verschiedenste Arten und auf fast allen Endgeräten an der Konferenz teilnehmen: 

- Direkt im Browser (Empfehlung: Microsoft Edge) 

- Teams App für Windows - Download 

- Teams App für Mac - Download 

- Teams App für iOS und iPadOS - Download 

- Teams App für Android - Download 

- Teams App für Linux - Download 

Vorbereitung 
Sie erhalten per E-Mail eine Einladung, bzw. einen Link zur Online-Konferenz. Den Link können Sie 

auch beliebig kopieren und z.B. per SMS oder WhatsApp weiterleiten. 

Der genannte Link sieht in der Regel folgendermaßen aus: 

 

Installation 
Falls Sie über den Browser teilnehmen möchten, klicken Sie einfach auf den Link in der Einladung, der 

Browser öffnet sich direkt und Sie können mit dem Abschnitt „Teilnehmen“ fortfahren. 

Info: Manche Funktionen können in älteren, bzw. anderen Browsern unterschiedlich aussehen, oder 

auch fehlen.  

Die Installation der passenden App stellt sicher, dass Sie auch den vollen Funktionsumfang nutzen 

können.  

Hierzu klicken Sie die o.g. Links mit der Bezeichnung „Download“ an, die Datei lädt sich direkt 

herunter und muss nur noch installiert werden. 

Nach der Installation sollte die App automatisch starten und Sie folgendes Fenster sehen: 

 

 

Hier können Sie sich mit Ihrem geschäftlichen oder privaten 

Konto anmelden, falls dieses für Microsoft Teams freigeschalten 

ist. 

Haben Sie kein derartiges Konto, belassen Sie das Fenster so und 

fahren mit dem Abschnitt „Teilnehmen“ fort. 

 

 

 

https://go.microsoft.com/fwlink/p/?linkid=869426&lm=deeplink&lmsrc=groupchatmarketingpageweb&cmpid=directdownloadwin64
https://teams.microsoft.com/downloads/desktopurl?env=production&plat=osx&arch=&download=true
https://aka.ms/iosteams
https://aka.ms/androidteams
https://teams.microsoft.com/downloads/desktopurl?env=production&plat=linux&arch=x64&download=true&linuxArchiveType=deb
https://teams.microsoft.com/downloads


Teilnehmen 
Um an der Konferenz teilzunehmen, klicken Sie den Einladungs-Link an und es öffnet sich Ihr 

Browser. 

Im nächsten Schritt wählen Sie aus, auf welche Art Sie teilnehmen möchten: 

 

1) App herunterladen, falls noch nicht geschehen 

2) In Microsoft EDGE (Browser) teilnehmen 

3) Die bereits installierte App nutzen 

Nun müssen Sie nur noch Ihren Namen eingeben und können dann dem Meeting beitreten: 

 

 

Sobald Sie die Konferenz betreten haben, stehen Ihnen folgende Aktionen zur Verfügung: 

 

1) Kamera an/aus 

2) Mikrofon an/aus 

3) Bildschirminhalt teilen 

4) Weitere Optionen 

5) Chat mit den Teilnehmern 

6) Teilnehmerübersicht 

7) Auflegen / verlassen 



Weitere Optionen: 

 

1) Geräte auswählen und einstellen (Kamera, Mikrofon, Lautsprecher, Kopfhörer) 

2) Vollbild 

3) Hintergrund des Kamerabildes weichzeichnen 

4) Live Untertitel, aktuell nur EN 

5) Eingehendes Video deaktivieren (bei schlechter Internetverbindung) 

 

Wir hoffen Ihnen weitergeholfen zu haben und freuen uns auf eine spannende Wahlparty. 

 

Mit besten Grüßen 

Ihre Pegnitzer Gemeinschaft 


